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ПРАВИЛА
приема граждан в муниципальное  бюджетное  общеобразовательное учреждение   среднюю общеобразовательную школу № 5 города Апатиты Мурманской области

I. Общие положения

1.1. Правила приема граждан в муниципальное  бюджетное общеобразовательное    учреждение   среднюю  общеобразовательную школу № 5 города Апатиты Мурманской области (далее – Правила) разработаны в соответствии  с Конвенцией  о правах ребенка, одобренная Генеральной Ассамблеей ООН 20.11.1989; Конституцией РФ, принятой всенародным голосованием 12.12.1993; Федеральным Законом  РФ от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; Федеральным Законом  РФ от 24.07.1998 № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации»; Федеральным Законом РФ от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»; Федеральным Законом  РФ от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; Федеральным Законом РФ от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»; Федеральным Законом РФ от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», Законом  РФ от 07.02.1992 № 2300-1 «О защите прав потребителей»; Законом  Мурманской области от 28.06.2013 № 1649-01-ЗМО «Об образовании в Мурманской области»; Уставом муниципального образования город Апатиты с подведомственной территорией Мурманской области (принят решением Апатитского городского Совета народных депутатов  от 23.06.2005 №471); Приказом  Министерства образования и науки Российской Федерации от 22.01.2014 № 32 «Об утверждении Порядка приема граждан на обучение по образовательным программам начального общего, основного общего, среднего общего образования»; Приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 12.03.2014 № 177 «Об утверждении Порядка и условий осуществления перевода обучающихся из одной организации, осуществляющей образовательную деятельность по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования, в другие организации, осуществляющие образовательную деятельность по образовательным программам соответствующих уровня и направленности»; Постановлением Правительства Мурманской области от 03.03.2014 № 100-ПП «Об установлении  случаев и утверждения Порядка организации индивидуального отбора при приеме либо переводе учащихся в государственные и муниципальные образовательные организации для получения основного общего и среднего общего образования с углубленным изучением отдельных предметов или для профильного обучения»;  Административным регламентом предоставления муниципальной услуги «Зачисление в образовательное учреждение»  (утверждено постановлением Администрации города Апатиты от 07.11.2014 № 1394), постановлением Администрации города Апатиты от 24.12.2014 № 1631 «О закреплении муниципальных общеобразовательных организаций за конкретными территориями города Апатиты».
1.2.Школа размещает распорядительный акт органа местного самоуправления о закреплении Школы за конкретными территориями городского округа Апатиты с подведомственной территорией, издаваемый не позднее 1 февраля текущего года (далее – распорядительный акт о закрепленной территории), на информационном стенде, в сети Интернет на официальном сайте http://school5.apatity.ru,  в средствах массовой информации (в том числе электронных). 

1.3. Прием на обучение по основным общеобразовательным программам за счет средств бюджетных ассигнований федерального бюджета, бюджета Мурманской области и местного бюджета проводится на общедоступной основе, если иное не предусмотрено Федеральным Законом от 29 декабря 2012 года № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации».

1.4.Понятия, используемые в настоящих Правилах:
- закрепленная территория – территория города Апатиты, закрепленная за Школой соответствующим  распорядительным актом органа местного самоуправления;

-  закрепленные лица – граждане (дети), проживающие на закрепленной территории и имеющие право на получение общего образования соответствующего уровня;  

- свободные места – места в классах, имеющих наполняемость менее 25 человек;
II. Условия и правила приема в МБОУ СОШ № 5
2.1. Прием в первый класс

2.1.1. В первый класс принимаются дети, проживающие на закрепленной территории, достигшие возраста шести лет шести месяцев при отсутствии противопоказаний по состоянию здоровья, но не позже достижения ими возраста восьми лет. По заявлению родителей (законных представителей) учредитель  Школы вправе разрешить прием детей на  обучение по программам начального общего образования  в более раннем или более позднем возрасте. 
2.1.2. Закрепленным лицам может быть отказано в приеме только по причине  отсутствия свободных мест в Школе. В случае отказа в предоставлении места в  Школе родители (законные представители) для решения вопроса об устройстве ребенка в другую образовательную   организацию  обращаются в орган местного самоуправления, осуществляющий управление в сфере образования (Управление образования Администрации города Апатиты).
2.1.3. Прием закрепленных лиц в  первый класс осуществляется без вступительных испытаний (процедур отбора).
2.1.4. С целью ознакомления родителей (законных представителей) обучающихся с уставом Школы, лицензией на осуществление образовательной деятельности, со свидетельством о государственной аккредитации Школы, распорядительным актом органа  местного самоуправления о закрепленной территории (приложение 1), издаваемым не позднее 1  февраля текущего года,  гарантирующим прием всех закрепленных лиц и соблюдение санитарных норм и правил, другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса,  Школа размещает копии указанных документов на информационном стенде, в сети Интернет на официальном сайте http://school5.apatity.ru., в средствах массовой информации (в том числе электронных). 
2.1.5. С целью проведения организованного приема в первый класс  закрепленных лиц Школа не позднее 10 дней с момента издания  распорядительного акта органом местного самоуправления размещает на информационном стенде, на официальном сайте Школы, в средствах массовой информации (в том числе электронных) информацию о количестве мест в первых классах; не позднее 1  июля – информацию о наличии свободных мест для приема детей, не  проживающих на  закрепленной территории.
2.1.6. Прием  детей в первый класс осуществляется по личному заявлению родителя (законного  представителя) ребенка при  предъявлении оригинала документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя) – гражданина Российской Федерации, либо оригинала документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина  и лица без гражданства в Российской Федерации в соответствии со ст.10 Федерального закона от 25 июля 2002 года № 115-ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации».  Школа может осуществлять прием указанного  заявления в форме электронного документа  с использованием информационно-телекоммуникационных  сетей общего пользования. Форма заявления утверждается директором Школы (приложение 2). 

В заявлении родителями (законными представителями) ребенка указываются следующие сведения: 
1) Фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) ребенка;

2) Дата и место рождения ребенка;

3) Фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) родителей (законных представителей) ребенка;

4) Адрес места жительства ребенка, его родителей (законных представителей);

5) Контактные телефоны родителей (законных представителей) ребенка;

6) Подпись родителей (законных представителей) ребенка;

Для приема в Школу:

- родители (законные представители) детей, проживающих на закрепленной территории, для зачисления ребенка в первый класс предъявляют оригинал  свидетельства о рождении ребенка или документ, подтверждающий родство заявителя;

- свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной за Школой территории или документ, содержащий сведения о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной за Школой территории;
- родители (законные представители) детей, являющихся иностранными гражданами или лицами без гражданства, дополнительно предъявляют документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в Российской Федерации.

Копии предъявляемых при приеме документов хранятся в Школе в период обучения ребенка.
2.1.7. Родители (законные представители) детей имеют право по своему усмотрению представлять другие документы.

2.1.8.Прием заявлений в первый класс Школы для граждан, проживающих на закрепленной территории, начинается не позднее 1 февраля и завершается не позднее 30 июня текущего года. Зачисление в Школу оформляется распорядительным актом Школы в течение 7 рабочих дней после приема документов. Для детей, не проживающих на закрепленной территории, прием заявлений в первый класс начинается с 1 июля текущего года до момента заполнения свободных мест, но не позднее 5 сентября текущего года. Школа, закончив, прием в первый класс всех детей, проживающих на закрепленной территории, осуществляет прием детей, не проживающих на закрепленной территории, ранее 1 июля.
2.1.9.Для удобства родителей (законных представителей) детей Школа устанавливает график приема документов в зависимости от адреса регистрации по месту жительства (пребывания).

2.1.10.При приеме на свободные места детей, не проживающих на закрепленной территории, преимущественным правом обладают дети граждан, имеющих право на первоочередное предоставление места в Школе в соответствии с законодательством Российской Федерации и нормативными правовыми актами Мурманской области.

2.1.11.Документы, представленные родителями (законными представителями) детей, регистрируются в журнале приема заявлений. После регистрации заявления родителям (законным представителям) детей выдается расписка  (приложение 3) в получении документов, содержащая информацию о регистрационном номере заявления о приеме ребенка в Школу, о перечне представленных документов. Расписка заверяется подписью должностного лица Школы, ответственного за прием документов, и печатью Школы.
2.1.12. Распорядительные акты Школы о приеме детей на обучение размещаются на информационном стенде  Школы в день их издания.
2.1.13. На каждого ребенка, зачисленного в Школу, заводится личное дело, в котором хранятся все сданные документы.
2.2. При приеме в первый класс в течение учебного года или во 2 – 9 классы  родители (законные представители) ребенка к заявлению (приложение 2)  предъявляют следующие документы:

 - оригинал документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя) – гражданина Российской Федерации, либо оригинал документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина и лица без гражданства Российской Федерации;
- оригинал свидетельства о рождении ребенка или документа, подтверждающего родство заявителя;

- родители (законные представители) детей, являющихся иностранными гражданами или лицами без гражданства, дополнительно предъявляют документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в Российской Федерации;

- личное дело обучающегося, выданное образовательной организацией, в которой он ранее обучался;

- документы, содержащие информацию об успеваемости в текущем учебном году (выписка из классного журнала с текущими отметками и результатами промежуточной аттестации), заверенные печатью образовательной организации, в которой ранее обучался обучающийся, и подписью ее руководителя (уполномоченного им лица);
2.3.  При приеме  в  10 класс Школы родители (законные представители)  учащегося к заявлению (приложение 2) предъявляют следующие документы:

-  оригинал документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя) – гражданина Российской Федерации, либо оригинал документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина и лица без гражданства Российской Федерации;

- оригинал свидетельства о рождении ребенка или документа, подтверждающего родство заявителя;

- родители (законные представители) детей, являющихся иностранными гражданами или лицами без гражданства, дополнительно предъявляют документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в Российской Федерации;

- аттестат об основном общем образовании;

    - личное дело обучающегося, выданное образовательной организацией, в которой он ранее обучался (в случае зачисления по переводу в течение учебного года);

- документы, содержащие информацию об успеваемости в текущем учебном году (выписка из классного журнала с текущими отметками и результатами промежуточной аттестации), заверенные печатью образовательной организации, в которой ранее обучался обучающийся (в случае зачисления по переводу в течение учебного года), и подписью ее руководителя (уполномоченного им лица);

- результаты государственной итоговой аттестации по образовательным программам основного общего образования по общеобразовательным предметам, изучение которых предполагается на углубленном или профильном уровне;
- грамоты, дипломы, сертификаты, удостоверения, подтверждающие учебные, интеллектуальные, творческие и спортивные достижения (призовые места).

2.4. Для зачисления детей с ограниченными возможностями здоровья в Школу для обучения по адаптированным основным образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования, родители (законные представители) дополнительно предъявляют рекомендацию психолого-медико-педагогической комиссии.

2.5. В случае подачи  заявления уполномоченным представителем заявителя необходимо представить документы, подтверждающие полномочия представителя.
2.6 Документы, предусмотренные пунктами 2.1.6.; 2.2.; 2.3.; 2.4.  настоящих Правил, заявитель предоставляет самостоятельно. Заявитель имеет право предоставить другие документы по своему усмотрению.

2.7. Документы на иностранном языке предоставляются вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык.

2.8. Заявление может быть предоставлено заявителем в форме электронного документа, порядок оформления которого определяется нормативными правовыми актами Правительства Российской Федерации и Правительства Мурманской области и направлено в образовательную организацию с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе сети Интернет, включая региональный Интернет-портал государственных и муниципальных услуг www.51.gosuslugi.ru. 
2.9. Перечень оснований для отказа в приеме документов для зачисления в Школу:
-    несоблюдение сроков подачи заявления;

- подписание документов несоответствующими электронными подписями;

- недействительный статус сертификатов электронных подписей на документах;

- неподлинность электронных подписей документов;

- отсутствие электронной подписи;

- наличие в электронных документах изъянов, которые не позволяют однозначно истолковать их содержание;

2.10. Основанием  для отказа в приеме  в Школу является  отсутствие свободных мест в Школе. В случае отсутствия мест в Школе родители (законные представители) ребенка для решения вопроса о его устройстве в другую образовательную организацию обращаются в орган местного самоуправления, осуществляющий управление в сфере образования (Управление образования Администрации города Апатиты Мурманской области).
2.11. Требование предоставления других документов в качестве основания для приема детей в Школу не допускается.

Организация индивидуального отбора при приеме в Школу для получения основного общего и среднего общего образования с углубленным изучением отдельных учебных предметов или для профильного обучения допускается в случаях и в порядке, которые предусмотрены законодательством Мурманской области.
Факт ознакомления родителей (законных представителей) ребенка с лицензией на осуществление образовательной деятельности, свидетельством о государственной аккредитации Школы, уставом Школы фиксируется в заявлении о приеме и заверяется личной подписью родителей (законных представителей) ребенка.

Подписью родителей (законных представителей) ребенка фиксируется также согласие на обработку их персональных данных и персональных данных ребенка в порядке, установленным законодательством Российской Федерации.

Зачисление в Школу оформляется приказом директора в течение 7 рабочих дней  после приема документов.
III. Заключительные положения

3.1. Настоящие Правила  рассматриваются и проходят согласование на заседании Совета Школы, утверждаются   и вводятся в действие приказом директора Школы.

3.2. Изменения и дополнения в настоящие Правила  рассматриваются и проходят согласование на заседании Совета Школы, утверждаются и вводятся в действие приказом директора Школы. 

