Унифицированная форма № Т-11

Утверждена постановлением Госкомстата

России от 06.04.01 № 26

	
	
	Код

	
	Форма по ОКУД
	0301026

	МБОУ СОШ № 5
	
	по ОКПО
	


(наименование организации)

	
	Номер документа
	Дата

	ПРИКАЗ
	84/17
	01.09.2014


(распоряжение)

О создании рабочей группы по обеспечению функционирования сайта образовательной организации
В целях развития единого образовательного информационного пространства, обеспечения открытости деятельности образовательной организации, для обеспечения функционирования и развития официального сайта образовательной организации
ПРИКАЗЫВАЮ

1. Создать рабочую группу для обеспечения функционирования и развития
официального сайта МБОУ СОШ № 5 в составе:

Председатель рабочей группы:

· Нифакин Николай Николаевич, зам. директора по УВР.

Члены рабочей группы:

· Александренко Галина Ивановна, зам. директора по ВР;
· Казачук Алексей Андреевич, инженер-программист;

· Кертес Ольга Дмитриевна, учитель начальных классов;

· Мухина Ирина Анатольевна, учитель информатики;

· Парамонова Наталья Ивановна, зам. директора по УВР;

· Присада Ольга Николаевна, зам. директора по УВР;

· Шитякова Мария Игоревна, педагог-организатор.

2. Рабочей группе обеспечить функционирование и развитие официального сайта, расположенного по адресу http://school5.apatity.ru, в соответствии с Положением об официальном сайте МБОУ СОШ №5 города Апатиты.

3. Назначить Нифакина Н.Н. администратором сайта, Казачук А.А. Web-администратором сайта, Александренко Г.И. редактором сайта, Кертес О.Д., Мухину И.А., Парамонову Н.И., Присада О.Н., Шитякову М.И. корреспондентами сайта.

4. Администратор сайта - координирует деятельность рабочей группы, контролирует и корректирует работу редактора сайта и Web-администратора, обладает правом «вето» на публикацию любой информации на сайте.
5. Web-администратор - выполняет программно-технические мероприятия по обеспечению целостности и доступности информационных ресурсов, предотвращения несанкционированного доступа к сайту и текущие изменения структуры сайта, резервное копирование данных, проведение технических работ

6. Редактор сайта - редактирует информационные материалы, санкционирует размещение информационных материалов на сайте, создаёт сеть корреспондентов, оформляет ответы на сообщения в гостевой книге.

7. Корреспонденты сайта - собирают   информацию для размещения на сайте, оформляют статьи и другие информационные материалы для сайта.

8. Рабочей группе обеспечить качественное выполнение всех видов работ, непосредственно связанных с функционированием и развитием сайта: изменение дизайна и структуры, размещение новой, архивирование и удаление устаревшей информации, публикацию информации, разработку новых веб-страниц, программно-техническую поддержку, реализацию политики разграничения доступа и обеспечение безопасности информационных ресурсов.

9. Рабочей группе осуществлять консультирование сотрудников МБОУ СОШ № 5, заинтересованных в размещении информации на сайте, по реализации технических решений и текущим проблемам, связанным с информационным наполнением соответствующего раздела (подраздела).

10. Информацию, предназначенную для размещения на сайте, предоставлять администратору или Web-администратору сайта. 

11. Обеспечивать обновление информации на сайте не реже 2-х раз в месяц, размещение актуальных сведений по мере поступления, а также обновление информации, размещаемой в обязательном порядке (в соответствии с Положением об официальном сайте МБОУ СОШ №5 города Апатиты) по мере поступления.

12. Следить за своевременностью выполнения указанных действий по каждому из разделов сайта согласно Регламенту обновления информации (см. приложение 1).

13. Контроль исполнения приказа оставляю за собой.

Директор 






                                      В.Ф. Багдонене
С приказом ознакомлены:

.
_______________ Александренко Г.И.
_______________ Казачук А.А.
_______________ Кертес О.Д.
_______________ Мухина И.А.
_______________ Нифакин Н.Н.
_______________ Парамонова Н.И.
_______________ Присада О.Н.
_______________ Шитякова М.И.
Приложение 1.

Регламент обновления информации

	Информация на сайте
	Ответственные

	Общие сведения
	

	- полное наименование образовательной организации в соответствии с Уставом, ее реквизиты;
	Багдонене В.Ф.

	- об учредителе (учредителях) образовательной организации;
	Багдонене В.Ф.

	- о месте нахождения образовательной организации и ее филиалов (при наличии);
	Багдонене В.Ф.

	- о режиме, графике работы;
	Багдонене В.Ф.

	- контактная информация для связи с образовательной организацией (телефоны, факс, адрес электронной почты, адрес сайта);
	Нифакин Н.Н.

	- о структуре и об органах управления образовательной организацией;
	Багдонене В.Ф.

	- об истории образовательной организации (в т.ч. о дате создания образовательной организации, дате государственной регистрации образовательной организации), традициях, достижениях;
	Александренко Г.И.

	- о языках образования;
	Парамонова Н.И.

	- о руководителе образовательной организации, его заместителях, руководителях филиалов образовательной организации (при их наличии), в т.ч. об их контактных данных;
	Нифакин Н.Н.

	- о персональном составе педагогических работников с указанием занимаемой должности, уровня образования, квалификации, наличия ученой степени, ученого звания и опыта работы;
	Багдонене В.Ф.

	- о материально-техническом обеспечении образовательной деятельности (в том числе о наличии оборудованных учебных кабинетов, объектов для проведения практических занятий, библиотек, объектов спорта, средств обучения и воспитания, об условиях питания и охраны здоровья обучающихся, о доступе к информационным системам и информационно-телекоммуникационным сетям, об электронных образовательных ресурсах, к которым обеспечивается доступ обучающихся);
	Нифакин Н.Н.

	- годовой план работы;
	Парамонова Н.И.

	- иные сведения, размещаемые (публикуемые) по решению образовательной организации и (или) размещение (опубликование) которых является обязательным в соответствии с федеральными законами, нормативными правовыми актами Правительства Российской Федерации.
	Парамонова Н.И.

	Документы
	

	- устав образовательной организации;
	Багдонене В.Ф.

	- лицензия на осуществление образовательной деятельности (с приложениями); 
	Багдонене В.Ф.

	- свидетельство о государственной аккредитации (с приложениями);
	Багдонене В.Ф.

	- утвержденный в установленном порядке план финансово-хозяйственной деятельности или бюджетная смета образовательной организации;
	Багдонене В.Ф.

	- программа развития образовательной организации; 
	Багдонене В.Ф.

	- локальные нормативные акты:
	Багдонене В.Ф.

Парамонова Н.И.

Присада О.Н.

Нифакин Н.Н.

	а) правила приема обучающихся (воспитанников);
	Багдонене В.Ф.

	б) режим занятий обучающихся;
	Багдонене В.Ф.

	в) формы, периодичность и порядок текущего контроля успеваемости и промежуточной аттестации обучающихся;
	Парамонова Н.И.

Присада О.Н.

	г) порядок и основания перевода, отчисления и восстановления обучающихся;
	Багдонене В.Ф.

	д) порядок оформления возникновения, приостановления и прекращения отношений между образовательной организацией и обучающимися и (или) родителями (законными представителями) несовершеннолетних обучающихся;
	Багдонене В.Ф.

	е) положение об органах управления образовательной организацией;
	Багдонене В.Ф.

Александренко Г.И.

	ж) порядок оказания платных образовательных услуг, включая образец договора об оказании платных образовательных услуг; 
	Багдонене В.Ф.



	з) об утверждении стоимости обучения по каждой образовательной программе;
	Багдонене В.Ф.



	и) правила внутреннего распорядка обучающихся;
	Александренко Г.И.

	й) правила внутреннего трудового распорядка;
	Багдонене В.Ф.

Кузнецова О.Б.

	к) коллективный договор.
	Кузнецова О.Б.

	Образовательная деятельность
	

	- федеральные государственные образовательные стандарты,  образовательные стандарты (при их наличии);
	Парамонова Н.И.

Присада О.Н.

	- реализуемые образовательные программы с указанием учебных предметов, курсов, дисциплин (модулей), практики, предусмотренных соответствующей образовательной программой;
	Парамонова Н.И.

Присада О.Н.

	- численность обучающихся по реализуемым образовательным программам за счет бюджетных ассигнований федерального бюджета, областного, муниципального и по договорам об образовании за счет средств физических и (или) юридических лиц;
	Парамонова Н.И.

Присада О.Н.

	- объем образовательной деятельности, финансовое обеспечение которой осуществляется за счет бюджетных ассигнований областного (муниципального) бюджетов, по договорам об образовании за счет средств физических и (или) юридических лиц;
	Багдонене В.Ф.

	- учебный план;
	Парамонова Н.И.

	- план воспитательной работы; 
	Александренко Г.И.

	- содержание реализуемых основных и дополнительных образовательных программ;
	Парамонова Н.И.

Присада О.Н.

Александренко Г.И.

	- перечень и содержание рабочих программ учебных курсов,  предметов, дисциплин (модулей);
	Парамонова Н.И.

Присада О.Н.

	- годовые календарные учебные графики;
	Багдонене В.Ф.

	- расписание занятий на учебный год;
	Багдонене В.Ф.

	- информация о государственной (итоговой) аттестации.
	Парамонова Н.И.

	Отчетность
	

	- поступление и расходование финансовых и материальных средств по итогам финансового года (с размещением отчета о финансово-хозяйственной деятельности образовательного учреждения);
	Багдонене В.Ф.

	- отчет о результатах самообследования; 
	Багдонене В.Ф.

	- о трудоустройстве выпускников;
	Багдонене В.Ф.

	- предписания органов, осуществляющих государственный контроль (надзор) в сфере образования, отчеты об исполнении таких предписаний;
	Багдонене В.Ф.

	- отчет о деятельности образовательного учреждения за год, включающий в себя сведения об основных результатах деятельности образовательного учреждения;
	Багдонене В.Ф.

	- отчет о деятельности образовательного учреждения в объеме сведений, представляемых в уполномоченный орган или его территориальный орган в соответствии с приказом Министерства финансов Российской Федерации от 21.07.2011 №86н «Об утверждении порядка предоставления информации государственным (муниципальным) учреждением, ее размещения на официальном сайте в сети Интернет и ведения указанного сайта» (ссылка на страницу образовательной организации на сайте www.bus.gov.ru).
	Багдонене В.Ф.

	Информация для поступающих
	

	- правила приема в образовательное учреждение;
	Багдонене В.Ф.

	- список необходимых для зачисления документов;
	Багдонене В.Ф.

	- подготовительные курсы, дни открытых дверей;
	Багдонене В.Ф.

	- обучающие материалы для поступающих в образовательное учреждение;
	Присада О.Н.

	- количество вакантных мест для приема (перевода) по каждой образовательной программе, по профессии, специальности, направлению подготовки (на места, финансируемые за счет бюджетных ассигнований областного (муниципального) бюджетов, по договорам об образовании за счет средств физических и (или) юридических лиц);
	Багдонене В.Ф.

	- наличие и условия предоставления обучающимся стипендий, мер социальной поддержки;
	Багдонене В.Ф.

	- информация о зачислении в образовательное учреждение.
	Багдонене В.Ф.

	Рекомендуемое
	

	а) Новости, объявления
	Корреспонденты

	б) Внеурочная и досуговая деятельность:
	Корреспонденты

	- участие образовательной организации в проектах;
	Корреспонденты

	- дополнительные занятия, кружки, секции;
	Корреспонденты

	- музей образовательной организации;
	Корреспонденты

	- мероприятия;
	Корреспонденты

	в) Педагогическая мастерская:
	Корреспонденты

	- методические разработки педагогов;
	Корреспонденты

	- учебные материалы;
	Корреспонденты

	- тематические обзоры образовательных ресурсов;
	Корреспонденты

	г) Инновации, проекты
	Корреспонденты

	Творчество обучающихся:
	Корреспонденты

	- научно-исследовательские и реферативные работы;
	Корреспонденты

	- творческие работы.
	Корреспонденты

	д) Фотоальбом.
	Корреспонденты

	е) Школьная газета. 
	Александренко Г.И.

	ж) Информация о выпускниках.
	Александренко Г.И.

Корреспонденты

	з) Гостевая книга. 
	Нифакин Н.Н.

	и) Форум.
	Нифакин Н.Н.

	к) Другая информация об уставной деятельности образовательной организации.
	Редактор, корреспонденты


� Согласно Постановлению Правительства РФ от 10.07.2013 №582 «Об утверждении правил размещения на официальном сайте образовательной организации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» и обновления информации об образовательной организации» обновление сведений на сайте образовательной организации должно осуществляться не позднее 10 рабочих дней после их изменений.





